
オフィスビジネス科（情報ビジネス専攻）カリキュラム（2026年度入学生）

必修 授業 履修 履修

選択 形態 前期 後期 前期 後期 時間 単位

簿記基礎Ⅰ 選択 講義 30 0 0 0 30 2

簿記基礎Ⅱ 選択 講義 30 0 0 0 30 2

Word活用演習 選択 演習 76 0 0 0 76 5

IT基礎知識 選択 講義 30 0 0 0 30 2

令和のマナー基礎知識 選択 講義 30 0 0 0 30 2

接遇マナー演習Ⅰ 選択 演習 16 0 0 0 16 1

GCBⅠ 選択 講義 16 0 0 0 16 1

キャリアプランニングⅠ 選択 演習 30 0 0 0 30 2

医療事務ベーシック 選択 講義 30 0 0 0 30 2

計算技能演習Ⅰ 選択 演習 30 0 0 0 30 2

ファイナンシャルプランナーⅠ 選択 講義 30 0 0 0 30 2

Excel活用演習 選択 演習 0 60 0 0 60 4

PowerPoint活用演習 選択 演習 0 60 0 0 60 4

接遇マナー演習Ⅱ 選択 演習 0 30 0 0 30 2

キャリアプランニングⅡ 選択 演習 0 60 0 0 60 4

異文化コミュニケーションⅠ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

イベントプランニングⅠ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

ファイナンシャルプランナーⅡ 選択 講義 0 46 0 0 46 3

計算技能演習Ⅱ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

ビジネススキル基礎 選択 講義 0 30 0 0 30 2

RPA演習Ⅰ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

情報マネジメントⅠ 選択 講義 0 46 0 0 46 3

情報マネジメントⅡ 選択 講義 0 30 0 0 30 2

商業簿記基礎 選択 講義 0 46 0 0 46 3

簿記実務演習 選択 講義 0 46 0 0 46 3

財務会計演習 選択 講義 0 46 0 0 46 3

Officeアプリケーション演習Ⅰ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

プレゼンテーション表現Ⅰ 選択 演習 0 0 30 0 30 2

接遇マナー実践 選択 講義 0 0 30 0 30 2

GCBⅡ 選択 講義 0 0 16 0 16 1

異文化コミュニケーションⅡ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

イベントプランニングⅡ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

AIツール活用 選択 講義 0 0 16 0 16 1

コミュニケーション英語Ⅰ 選択 演習 0 0 30 0 30 2

原価計算演習 選択 講義 0 0 46 0 46 3

データベース基礎演習 選択 演習 0 0 30 0 30 2

会計ソフト処理演習Ⅰ 必修 演習 0 0 60 0 60 4

RPA演習Ⅱ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

ビジネススキル応用 選択 講義 0 0 30 0 30 2

キャリア実践Ⅰ 選択 演習 0 0 30 0 30 2

経理実務Ⅰ 選択 講義 0 0 30 0 30 2

Officeアプリケーション演習Ⅱ 選択 演習 0 0 0 30 30 2

プレゼンテーション表現Ⅱ 選択 演習 0 0 0 30 30 2

手話 選択 演習 0 0 0 16 16 1

ケアサポート演習 選択 演習 0 0 0 16 16 1

卒業プレゼンテーション 選択 演習 0 0 0 30 30 2

コミュニケーション英語Ⅱ 選択 演習 0 0 0 30 30 2

ビジネスPCスキル 選択 演習 0 0 0 30 30 2

キャリア実践Ⅱ 選択 演習 0 0 0 16 16 1

データベース応用演習 選択 演習 0 0 0 30 30 2

社会人基礎力演習 選択 演習 0 0 0 30 30 2

会計ソフト処理演習Ⅱ 必修 演習 0 0 0 60 60 4

AIクリエイティブ演習 選択 演習 0 0 0 30 30 2

経理実務Ⅱ 選択 講義 0 0 0 30 30 2

各学年前後期小計 348 564 412 378 1,702 112

学年合計 1,702

授業科目

912 790

1年 2年



オフィスビジネス科（医療事務専攻）カリキュラム（2026年度入学生）

必修 授業 履修 履修

選択 形態 前期 後期 前期 後期 時間 単位

簿記基礎Ⅰ 選択 講義 30 0 0 0 30 2

簿記基礎Ⅱ 選択 講義 30 0 0 0 30 2

Word活用演習 選択 演習 76 0 0 0 76 5

IT基礎知識 選択 講義 30 0 0 0 30 2

令和のマナー基礎知識 選択 講義 30 0 0 0 30 2

接遇マナー演習Ⅰ 選択 演習 16 0 0 0 16 1

GCBⅠ 選択 講義 16 0 0 0 16 1

キャリアプランニングⅠ 選択 演習 30 0 0 0 30 2

医療事務ベーシック 選択 講義 30 0 0 0 30 2

計算技能演習Ⅰ 選択 演習 30 0 0 0 30 2

ファイナンシャルプランナーⅠ 選択 講義 30 0 0 0 30 2

Excel活用演習 選択 演習 0 60 0 0 60 4

PowerPoint活用演習 選択 演習 0 60 0 0 60 4

接遇マナー演習Ⅱ 選択 演習 0 30 0 0 30 2

キャリアプランニングⅡ 選択 演習 0 60 0 0 60 4

異文化コミュニケーションⅠ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

イベントプランニングⅠ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

ファイナンシャルプランナーⅡ 選択 講義 0 46 0 0 46 3

計算技能演習Ⅱ 選択 演習 0 16 0 0 16 1

医療事務医科演習Ⅰ 選択 講義 0 46 0 0 46 3

医療事務医科演習Ⅱ 選択 講義 0 46 0 0 46 3

医療ホスピタリティ基礎 選択 講義 0 46 0 0 46 3

基礎医学 選択 講義 0 30 0 0 30 2

チーム医療の理解Ⅰ 選択 講義 0 30 0 0 30 2

調剤薬局事務基礎 選択 講義 0 16 0 0 16 1

医事会計システム 選択 演習 0 46 0 0 46 3

Officeアプリケーション演習Ⅰ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

プレゼンテーション表現Ⅰ 選択 演習 0 0 30 0 30 2

接遇マナー実践 選択 講義 0 0 30 0 30 2

GCBⅡ 選択 講義 0 0 16 0 16 1

異文化コミュニケーションⅡ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

イベントプランニングⅡ 選択 演習 0 0 16 0 16 1

AIツール活用 選択 講義 0 0 16 0 16 1

コミュニケーション英語Ⅰ 選択 演習 0 0 30 0 30 2

医療事務医科応用 選択 講義 0 0 60 0 60 4

ホスピタルコンシェルジュ 選択 講義 0 0 60 0 60 4

医療保険知識と患者接遇 選択 講義 0 0 30 0 30 2

チーム医療の理解Ⅱ 選択 講義 0 0 30 0 30 2

キャリア実践Ⅰ 選択 演習 0 0 30 0 30 2

医療事務現場実習 必修 演習 0 0 30 0 30 2

Officeアプリケーション演習Ⅱ 選択 演習 0 0 0 30 30 2

プレゼンテーション表現Ⅱ 選択 演習 0 0 0 30 30 2

手話 選択 演習 0 0 0 16 16 1

ケアサポート演習 選択 演習 0 0 0 16 16 1

卒業プレゼンテーション 選択 演習 0 0 0 30 30 2

コミュニケーション英語Ⅱ 選択 演習 0 0 0 30 30 2

ビジネスPCスキル 選択 演習 0 0 0 30 30 2

キャリア実践Ⅱ 選択 演習 0 0 0 16 16 1

メディカルクラーク 選択 講義 0 0 0 60 60 4

調剤薬局事務演習 選択 演習 0 0 0 30 30 2

ビジネス教養 選択 演習 0 0 0 30 30 2

院内接遇 選択 講義 0 0 0 30 30 2

患者の理解 選択 講義 0 0 0 30 30 2

各学年前後期小計 348 564 410 378 1,700 112

学年合計 1,700

授業科目

912 788

1年 2年


